HOW-TO-SHEET
E-Mail Signature

This How-to-Sheet will present you Leica’s corporate e-mail
signature. We request that it be utilized throughout the company in
order to strengthen our corporate identity.

This e-mail signature is the only exception to Leica’s font family
Corporate S, which is a font family reduced to the essentials. We
request that you use “Calibri” as the alternative font for electronic
media such as the e-mail signature. This must, however, be treated

as an exception.

Thank you.



Jeica

E-MAIL SIGNATURE
Outlook (PC)

Copy the complete Signature from the received e-mail.

Mit freundlichen Griken | Kind regards

S
Ctrl+c

Funktion | Bereich

Leica Camera AG | Am Leitz-Park 5 | 35578 Wetzlar | Germany

T +49 6441 2080-000 | M +49 123 45678910 | F +49 6441 20B0-000
wvorname.name@ leica-camera.com

www.leica-camera.com

Folgen Sie Leica Camera auf:

0060

Besuchen Sie auch den Leica Blog oder bleiben Sie mit unserem Mewsletter dber alle Leica Themen informiert.

Go to the e-mail Options
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fi E-MAIL SIGNATURE
= Outlook (PC)

Click on e-mail -> Signatures

Outlook-Optionen ?
All i s ‘o dia B i
gemen — Andern Sie die Einstellungen fir von lhnen erstelite und empfangene Nachrichten.
E-Mail
Kalender Nachrichten verfassen
Personen Andem Sie die Bearbeitungseinstellungen fir Nachrichten. Editoropticnen...
Aufgaben Nachricht in diesem Format verfassen: |HTML ~
Suchen
Sprache ABL ] Vor dem Senden immer die Rechtschreibung priifen Rechtschreibung und AutoKorrektur...
Erweitert Originalnachricht bei Antworten und Weiterleitungen ignorieren
Mendband anpassen N, o i -
_;_? Erstellen oder dndern Sie Signaturen fir Machrichten, Signaturen...

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff
Add-Ins I3 Verwenden Sie Briefpapier, um Standardschriftart und Formatvorlagen sowie : ;

?‘C Farben und Hintergriinde zu dndemn. BIETponiER N
Trust Center

Create a new signature.

E-Mail-Signatur ~ Personliches Briefpapier

Signatur zum Bearbeiten auswihlen

Allgemein

Laschen ﬂet.k : Umbenennen

MNeue Signatur ? x

Mamen fur diese Signatur eingeben:

Enter your name -> OK




fi E-MAIL SIGNATURE
= Outlook (PC)

Paste the text from the received e-mail with the key

combination Ctrl+v and overwrite it with your data (Name/Tel/
Fax.).

Signaturen und Briefpapier ? X

E-Mail-Signatur ~ Personliches Briefpapier

Signatur zum Bearbeiten auswihlen Standardsignatur auswihlen
Allgemein E-Mail-Konto: =
|Em. b |
Meue Machrichten: o
Antworten/Weiterleitungen: ~
Laschen Neu Speichern Umbenennen

Signatur bearbeiten

Arial Mie KM F oxk u [ = = = | Evstenkarte |1 &
~
Mit freundlichen Griiken | Kind regards
Vername Name
Funktien | Bereich
Leica Camera AG | &m Leitz-Park 5 | 35578 Wetzlar | Germany
T +49 6441 2030-000 | M +49 123 45675910 | F +49 6441 2080-000 »
oK Abbrechen

m Check and renew the links of the icons (Blog/Facebook/

Instagram...) if necessary.

Aktuelles
= Videos
‘ Dokument Besuchte n
= 2 Webseiten
£ Neues [
Dokument Zuletzt ~
erstellen verwendet L
v
Adresse: http://facebook.com/LeicaCamera «| | Hyperlink entfernen | — =
E-Mail-Adre... B

Signatur bearbeiten

<
I
I

Arial w8 = | Euisitenkarte | [5 %‘k

~
Mit freundlichen GruBen | Kind regards




Jeica

E-MAIL SIGNATURE
Outlook (PC)

IMPORTANT! Save when you have completed all information (1).
You can set the signature as default (2).

Signaturen und Briefpapier ? x

E-Mail-Signatur ~ Personliches Briefpapier

Signatur zum Bearbeiten auswihlen Standardsignatur auswahlen

Allgemein E-Mail-Konto: v
Meue Signatur
Meue Machrichten: w
Antworten/Weiterleitungen: W
Ldschen Neu Speichgrn Umbenennen
Signatur bearbeiten
Arial =B v.“ A U I || = = = | B Visitenkarte | Lo B
~
Mit freundlichen Grifken | Kind regards
Vername Name
Funktien | Bereich
Leica Camera AG | Am Leitz-Park 5 | 35578 Wetzlar | Germany
T +49 6441 2030-000 | M +49 123 45675910 | F +49 6441 2080-000 et
OK Abbrechen
Funktien | Bereich
Leica Camera AG | &m Leitz-Park 5 | 35578 Wetzlar | Germany
T +49 6441 2080-000 | M +49 123 45675910 | F +49 6441 2080-000 >
OK k Abbrechen




